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LETTERA D’INVITO

Prot. 202/A15 Bozzolo, 17/01/2012

Spett. Agenzia viaggi

OGGETTO: Procedura di Richiesta offerta per gara di appalto visite e viaggi d’istruzione. Codice
identificativo di gara (c.i.g.) 3818784

Vista la determinazione dirigenziale n. 74 del 19/12/2011, con la quale é stata indetta la gara di
appalto per l'organizzazione delle visite e viaggi d'istruzione per l'anno scolastico 2011/2012,
s'invita codesta agenzia a voler presentare la propria migliore offerta per l'effettuazione delle
seguenti visite e viaggi d'istruzione: (Allegato 1)

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:
- offerta economicamente piu vantaggiosa da valutarsi in base agli elementi seguenti:
Mezzi di trasporto
Servizi opzionali
Assicurazione
Garanzia e assistenza

A) Prezzo
Nella valutazione delle singole offerte si terra conto dei seguenti coefficienti globali massimi:

« caratteristiche di qualita , punteggio massimo 60/100;
+ prezzo, punteggio massimo 40/100;
« coefficiente tecnico globale  pari a 60 punti al di sotto del quale i servizino  n possono
ritenersi accettabili.
Per ciascuno dei predetti elementi saranno attribui ti i seguenti punteggi di valutazione
tecnica, oscillanti, ciascuno, da un minimo ad un m assimo:

Mezzi di trasporto fino a 40 punti
Servizi opzionali finoa 5 punti
Assicurazione fino a 10 punti
Garanzia e assistenza fino a 5 punti

La valutazione sara espressa secondo i seguenti giu  dizi sintetici di valore e corrispondenti
coefficienti numerici compresitra 0 e 1:

- eccellente 1,00
- ottimo 0,80
- buono 0,60
- discreto 0,40
- sufficiente 0,20

- insufficiente 0,00



TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE:

- Le offerte dovranno pervenire, pena I'esclusione, presso Istituto Comprensivo di Bozzolo — Via
Arini 4/6. entro le ore 13,30 del giorno 11 febbraio 2012. in busta perfettamente chiusa recante
all'esterno, oltre all'indicazione del mittente, la dicitura: “OFFERTA —NON APRIRE";

- Il recapito resta ad esclusivo rischio del mittepgrtanto la scuola declina ogni responsabilitéénito
ad eventuali disguidi.

- I nostri uffici osservano i seguenti orari: da Idha sabato: dalle ore 8,30 alle ore 13,30.

All'interno della busta il concorrente dovra inserire, a pena di esclusione:

- Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, con la quale il medesimo, con riferimento
all'oggetto del presente affidamento, accetti incondizionatamente le condizioni di contratto
esplicitati nella presente lettera e s'impegni ad uniformarsi alle disposizioni legislative e
regolamentari, in vigore al momento dell’esecuzione delle prestazioni;

- Autocertificazione contenente le dichiarazioni tiekaalle notizie sul’ADV e sull'organizzazione lde
viaggio(Allegato 2)

- Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresesntarn la quale il medesimo, con preciso riferirment

all'oggetto del presente affidamento, accetti irdigionatamente la facolta di questa amministraziine

risolvere il contratto mediante semplice comunigagi scritta in caso di inadempimento ai patti

concordati ovvero di ritardo nell’esecuzione deltestazioni e di provvedere in danno dell'inademize
valendosi sulla cauzione e su tutte le altre somnoera dovute all’esecutore per le eventuali presta
gia effettuate alla data dell'inadempimento;

- Copia della presente lettera sottoscritta dal concorrente per accettazione, in calce all'ultima
pagina;

- La dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta — come da allegato modello - concernente |l
possesso dei requisiti di partecipazione alla gara, debitamente sottoscritta dal legale
rappresentante di codesta ditta, a pena di esclusione, completa di fotocopia del documento di
identita;

Il concorrente prescelto sara destinatario di apposita lettera d’ordine (ovvero, verra convocato per
la stipulazione di una apposita scrittura privata).

Si comunica che analoga lettera d'invito viene #peat altre (n° 2). Agenzie di viaggio per acq@isi
elementi di valutazione necessari alla consegummtgarazione delle offerte.

Nel rispetto delle prescrizioni contenute nellemerche regolano il funzionamento delle pubbliche
amministrazioni si segnala che il responsabilepdetedimento e la DSGA CATTANI BRUNA a cui si
puo fare riferimento per eventuali ulteriori infcawioni.

Per ulteriori informazioni & possibile contattarci:

tel 0376/91154 . fax 0376/91215. E-mail ddbozzolo@tin.it.

Si rimane in attesa di riscontro nei termini menaid in precedenza.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Patrizia Roncoletta



(Allegato 2)
AUTOCERTIFICAZIONE
relativa all’organizzazione di visite e viaggi d’isruzione

Il/La sottoscritto/.......o.vvvviviiii i nato/aa .................. |

residente in ..........cooeeiie i, VIA o n............ in qualita di
..................................... dellagenzia .............................. con sede &g in
................................................................. VIR i N
telefonon. .......oooviiinn . Jfaxn, oo , telefonoladare n. ........................ e
mail ..o, PARTITAIVA N. o , cerificato di qualita: SI/

DICHIARA

a) di essere in possesso dell'autorizzazione (indi€ate)..................... all'esercizio delle attivita
professionali delle agenzie di viaggio e turismmecsando i seguenti estremi:

Iscrizionen. ............,data ............ , presso CCIAAdI ................... Titolare di licenzan. ............ :
rilasciata da............. , per I'esercizio dell’Agenziaaggi e turismo: categoria (indicare se A e/o B) ...,..
denominata .........coevii i

Eventuali altri riferimenti previsti dalla Leggegienale in ordine alla iscrizione.................cccooveeeen.
Rappresentante legale/ titolare:

Cognome € NOME ......ccceveevieeeennannnes 1 oTo o datadinascita ............c.ceeeiiinnn.
INAINZZO o, ytelefono .o

Direttore tecnico:

Cognome € NOME .......cccvvvvevneenennn, [ oTe o I datadsnita ...............ccoveeennnn.
INAINIZZO .o e e e ,telefono oo

b) di rendersi responsabile in toto dell’osservargiedorme di legge nell’'organizzazione del viaggio
assumendosi la piena responsabilita in ordine adtadli omissioni o inadempienze;

c) di essere in possesso, in caso di viaggio effietttan automezzo, di tutti i requisiti di sicurezza
contemplati dalle disposizioni vigenti in materiacticolazione di autoveicoli..

In questo caso dichiara inoltre:

- che nel viaggio di istruzione, allorché, per miodiel tutto eccezionali, sia organizzato in modie da
tenere in movimento I'automezzo per un periodo sapealle 9 (nove) ore giornaliere, siano presdod
autisti. L’alternarsi alla guida dei due autistinsente I'osservanza del regolamento CEE n. 38220el
dicembre 1985, il quale prescrive che il periodgulda continuata di un medesimo autista non ppeérsue
le quattro ore e mezza;

- che, in tutti i casi in cui il viaggio preveda parcorso di durata inferiore alle ore 9 giornajdiautista
effettuera un riposo non inferiore a 45 minuti oguattro ore e mezza di servizio;

d) di assicurare che la sistemazione alberghierataffgesenti, sia per I'alloggio, sia per il vittamecessari
livelli di igienicita e di benessere per i parteaigi, nonché assicurare che l'alloggio non doveeesubicato
in localita moralmente poco sicure o eccessivamentane dai luoghi da visitare;

e) di accettare il termine di 20 giorni prima delktal di partenza per recedere dal contratto quando s
verifichi la mancanza del numero minimo dei pafenti;

f) di assicurare la conformita (per i viaggi all'esbealla regolamentazione dello Stato membro osggtan
g) di possedere copertura RC verso i consumatoil gearcimento dei danni di cui agli articoli 516 del
D.Lgs. 111/1995;

h) di essere a conoscenza delle condizioni spe@fivalt capitolato d’oneri che si accettano integeslte,;

i) che I'offerta economica restera valida ed impeigaatino alla effettuazione dei viaggi di cui diittera
d’invito;

[) di non avere a carico esecuzioni di fallimentgyidazione coatta amministrativa, ammissione di
concordato o amministrazione controllata, né viosprocedure avviate in proposito;

m) di non aver pendente procedimento per 'applicezati una procedura di prevenzione (art. 3 della L.
1423/56);



n) che non e stata pronunciata sentenza di condassata in giudicato, oppure di applicazione dedlzap
su richiesta delle parti (art. 444 C.P.P.) perirdad incidono sull'affidabilita morale e professite
dellADV;
0) che ogni altro obbligo derivante dai rapportialidro, nonché agli obblighi relativi al pagamenito d
imposte o tasse sono assolti regolarmente;
p) di essere in regola con le norme che disciplinbdivitto di lavoro dei disabili oppure, in altemtiva, non
e tenuta all'osservanza di

dette norme, ai sensi della L.68/99;
g) di essere in regola con il versamento di impdasse e contributi previdenziali.

Eventuali altre diChiarazioni........oove e e e e e e

Informativa ai sensi dei D.L.vo 30/06/2003 n. 196.

| dati dichiarati saranno utilizzati esclusivamemtell'ambito del procedimento per il quale la pnetse
dichiarazione viene resa, ai sensi dell'art. 7 Bdl.vo 30/06/2003 n. 196. Responsabile del trattamdei
dati € il DSGA della scuola. Si richiama la respaitita penale, ai sensi dell'art. 76 del D.P.R/2&2000
n. 445, di chiunque rilasci dichiarazioni mendéormi atti falsi o atti contenenti dati non piu pendenti a
verita o ne faccia uso.

La presente dichiarazione viene sottoscritta ia dat......
IL RAPPRESENTANTE LEGALE ADV



CAPITOLATO D’ONERI
PER L'ORGANIZZAZIONE E L’EFFETTUAZIONE DI VISITE EVIAGGI D’'ISTRUZIONE
DELL'ISTITUTO COMPRENSIVO DI BOZZOLO . - ANNO SCOLATICO 2011/12

1. Oggetto

Il presente capitolato disciplina I'organizzaziaméesecuzione di visite e viaggi di istruzionepgmrammati
da questa Istituzione Scolastica (di seguito denatai IS), e risultantiagli uniti elenchi (allegato 1),
contenenti, per ogni viaggio, anche i relativi datialitici e descrittivi (localita destinazione,rdta, data
inizio e data termine, tipologia alberghi, n. paipanti, visite a musei o altro, ecc.).

L' Agenzia di Viaggi (di seguito denominata ADV)isipegna a rispettare le indicazioni delle CC.MM. n
291 del 14/10/1992 e n. 623 del 2/10/1996, fornesdaichiesta dell'lS, tutte le certificazionitrieste nelle
circolari stesse, in particolare quelle di cuiaaticolo 9, commi 7 e 10 della C.M. n. 291/92, anatediante
autocertificazione del rappresentante legale deWAv. allegato 2).

2. Preventivo spesa, durata e prezzi

1. Il preventivo di spesa, calcolato per ogni slogriaggio, dovra tener conto dei seguenti eleiradicati
nei successivi articoli 3, 4,5 e 6.

La spesa finale dovra essere comprensiva di IVAtettl i diritti di agenzia in modo che detto peezfinale
contengarecisamente il totale da pagare a carico di sgrente partecipante al viaggio

2.L'offerta presentata restera valida fino allaettffazione del viaggio richiesto, salvo variazidei costi
documentabili e non imputabili all' ADV (es.: camlutari, trasporto, carburante, pedaggi autoatiad
posteggi, ingressi, tasse, ecc.)

3. In calce ad ogni preventivo I'ADV fornira, sehiesta dell'lS, tutte le indicazioni riguardo ad
altri servizi quali, ad esempio, ingressi a musesitb archeologici, gallerie, mostre, ecc., che
richiedono il pagamento in loco.

| suddetti servizi saranno poi richiesti al momedédia prenotazione del viaggio ed i relativi imgpgsaranno
inclusi nella quota di partecipazione. Lo stessoavper i servizi di guide, interpreti od accompeatgni.

3. Assicurazioni( comprensive del fondo garanzia ex art. 21D.01¢4/1995)

1. Il prezzo del viaggio dovra comprendere tuttsdese delle coperture assicurative previste dajnte
normativa, nonché quelle delle ulteriori polizzehieste dall'lS (quali: R.C., assistenza sanitari@gale,
rientro anticipato, smarrimento bagagli, rimboramta viaggio studenti per gravi e documentati motiv
infortuni quando non coperti dalla polizza dellade, ecc.).

2. | massimali assicurativi dovranno essere noarioifi a quelli richiesti dall'lS e non potrannosese
previste clausole accessorie che comportino utiarigeri assicurativi per i partecipanti o per I'lS

3. L’ADV dovra dichiarare di essere coperta comuadall'assicurazione per la responsabilita ciéleso i
consumatori per il risarcimento dei danni di cui agicoli 15 e 16 del D.Lgs. 111/1995.

Tanto al fine di consentire a carico del fondo aliagnzia di cui all'art.21 del citato D.Lgs. 111/%98 caso
di insolvenza o di fallimento dell’ADV, il rimborsdel prezzo versato ed il rimpatrio del consumatak
caso di viaggi all'estero, nonché per fornire unmeédiata disponibilita economica in caso di riefitmzato

di turisti da Paesi extracomunitari in occasioneediergenze, imputabili o meno al comportamento
del’ADV stessa.

4. Modalita di affidamento del servizio

1. L'affidamento dell'organizzazione dei viaggi mate dell'lS, dovra avvenire con una lettera di
aggiudicazione della gara almeno 20 giorni prineladdata di partenza del primo viaggio in
coerenza con le norme dettate dal D.l. n. 44 d2I2D01 concernente le "Istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzisnolastiche".

5. Modalita di calcolo del prezzo



1. Le quote di partecipazione saranno stabiliteelazione ad un numero minimo e massimo di persone
paganti.

Il numero delle persone effettivamente partecipaotnunicato dall'lS dovra mantenersi all'internol de
numero minimo e massimo a suo tempo comunicatiangtheda descrittivéallegato 1) in caso di
difformita, superiore al 10%, il costo sara ricdddo e comunicato all'lS medesima.

7. Revisione del prezzo

1. In conseguenza di norme che portino alla vasrezidel costo: del trasporto, del carburante, dei
diritti e delle tasse quali quelle di atterragglosbarco o imbarco nei porti 0 negli aeroportincioe

dei cambi valutari superiore al 5% rispetto a queliatto al momento dell’offerta sara consentito
all’ADV di chiedere la variazione del prezzo.

2. La revisione al rialzo non puo in ogni caso essauperiore al 10% del prezzo nel suo originario
ammontare.

3. Quando l'aumento del prezzo supera la percentliatui al comma 2, I'lS puo recedere dal comratt
senza penalita, con diritto al rimborso delle songiaeversate alla controparte.

4. Il prezzo non puo in ogni caso essere aument&td0 giorni che precedono la partenza.

8. Pubblicita, modalita di presentazione offerta eequisiti di partecipazione

1. L'L.S. invitera almeno 3 ditte a presentarél@ migliore offerte in merito all’organizzaziorel
all'effettuazione di visite e viaggi d’istruzione cli all’elenco allegato.

2. A pena di esclusione I'offerta dovra pervenaka segreteria della Scuola — Ufficio protocoljo -
in BOZZOLO. - via ARINI, n. 4/6. entro e non mtle ore 13,30 del giorno 11 febbraio 2012 con
decadenza di qualsiasi pretesa in caso di ritardale data.

Il recapito resta ad esclusivo rischio del mitteqtertanto la scuola declina ogni responsabilita in
merito ad eventuali disguidi.

Gli uffici della scuola osserveranno i seguentrioda lunedi a sabato: dalle ore 8,30 alle or8Q.3,

3. A pena di esclusione, I'offerta dovra:

- pervenire in plico chiuso, controfirmato su entka i lembi di chiusura e recante all’esterno oltre
al nominativo della Agenzia viaggi la seguentetdia “Offerta per I'organizzazione delle visite e

viaggi d’istruzione”

- contenere il costo di ogni viaggio nonché le aattificazioni richieste.
4. Inoltre, a pena di esclusione, 'ADV dovra defsire di possedere i seguenti requisiti richiesti e
riportati nell’allegato 2 (modello di autocertificazione):

9. Valutazione dell'offerta
La Giunta Esecutiva avra il compito di valutaeecdfferte e predisporre un prospetto comparativée de
stesse, indicando altresi qual’e la migliore o#fert

10. Aggiudicazione del servizio

1. Il criterio per la scelta dell’'offerta miglioara quello del prezzo piu basso in relazione al siggolo
viaggio.

2. L' ADV aggiudicataria, entro il termine perentodi quindici giorni, dovra produrre:

- tutta la documentazione in originale o copia atita richiesta dalla scuola a dimostrazione delspeso
dei requisitivi soggettivi, morali e tecnici ed @econico-finanziari dichiarati a mezzo di autocectizione.
Nel caso in cui I'ADV:

- non esegua tempestivamente gli adempimenti dajuria,

- non si presenti nel luogo ed alla data fissatilpstipula del contratto definitivo,

- rinunci all'organizzazione del viaggio aggiudasif

- non risulti possedere i requisiti richiesti aiifdella partecipazione alla gara, ovvero il posseaf tali



requisiti non risulti conforme alle dichiarazigriesentate,
la scuola si riserva la facolta di dichiararla athtta e di aggiudicare il contratto al successivglione
offerente in graduatoria, ovvero di indire una vaigara.

11. Modalita di esecuzione del servizio ed eventumadempimenti

L'IS dovra, al rientro in sede della comitiva ememque, entro e non oltre cinque giorni, informak®Vv
delle eventuali variazioni relative al numero daitpcipanti, nonché dei servizi di cui non si efusto.

Nel caso di inadempimento o di inesatta esecuziodel contratto, durante I'effettuazione del
viaggio, I'lS, a mezzo del docente accompagnatoreesponsabile, presentera immediata
contestazione.

Entro i successivi 2 giorni lavorativi I'lS presentra reclamo scritto alla ADV per le successive
azioni e transazioni.

Negli altri casi 'inadempimento o l'inesatta eseczione del contratto saranno presentati con
reclamo scritto dall'lS al’ADV per le successive aioni e transazioni, entro 2 giorni lavorativi
successivi all'accertamento o all’avvenuta conoscea del mancato adempimento contrattuale.

12. Mezzi di trasporto

1. I viaggi d'istruzione potranno essere effettaati PULLMAN GT/GTL.

Nelle quote si intendono inclusi: carburante, pedaytostradali, ingressi in citta e parcheggi, ideria
vitto ed alloggio autista/i, eventuale secondo statinelle circostanze previste dalla C.M. n.291 del
14/10/1992.

L'lS puo riservarsi di far verificare, alla partandel viaggio ed avvalendosi delle Autorita compgte
l'idoneita dei mezzi utilizzati.

13. Modalita di pagamento

Il pagamento verra effettuato su fattura assoggestd/A a cura della ADV a carico dell’ IS

14. Divieto di cessione del contratto

E' vietata la cessione totale o parziale del ctiotra

15. Riferimento a norme vigenti

Per quanto non specificatamente richiamato neleptesdocumento, si rinvia al regolamento di coflitabi
delle scuole di cui al D.I. 44/2001

16. Spese di registrazione

Tutte le spese e gli oneri fiscali inerenti all'aglicazione del contratto, compresa la registrazioncaso
d'uso, sono a carico dellADV.

Agli effetti della registrazione si applica il combto disposto di cui agli articoli 5 e 40 del D. R. n.
131/1986.

17. Reclami e controversie

Le notificazioni di decisioni o le comunicazionilidstituto, dalle cui date decorrono i termini pgh
adempimenti contrattuali, sono effettuate a meetieia raccomandata con ricevuta di ritorno, irdata
alla controparte nel domicilio legale indicato nehtratto.

Esse possono essere fatte anche in modo direttocartsegna al legale rappresentante dell'impreszoo
incaricato che deve rilasciare ricevuta debitaménteta e datata.

E ammesso l'uso del telefax o della posta eletteoni

Eventuali spese e oneri fiscali inerenti all'aggiadione del contratto, compresa la registrazioneaso
d'uso, sono a carico dellADV.

Per le controversie relative al presente contrétoompetenza é del Foro di Mantova

Data, 17/01/2012
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Patrizia Roncoletta



