provincia
di mantova

|| PROCEDURA D'ISCRIZIONE ON LINE

AI CENTRI PER L'IMPIEGO DELLA
PROVINCIA DI MANTOVA

Indicazioni per il personale
scolastico




i Informazioni generali

Il personale della scuola con contratto in scadenza puo0 utilizzare i servizi amministrativi
on-line del portale SINTESI al fine di stipulare la DID (Dichiarazione di Immediata
DisFonibiIita‘aI lavoro) ed ottenere lo stato di disoccupazione necessari per la richiesta
dell'indennita ASPI, senza doversi recare ai Centri per I'mpiego.

NOTA BENE: il personale scolastico che alla cessazione del rapporto di lavoro a termine
presso la scuola avesse in corso un ulteriore rapporto di lavoro dipendente o autonomo
dovra presentarsi al Centro per I'ITmpiego competente.

Dovranno recarsi al CPI anche coloro che percepiscono altri redditi assimilati al lavoro
dipendente (per es. pensioni di reversibilita o indennita da cariche pubbliche elettive).

E importante procedere alla registrazione al portale sin da subito al fine di avere
assicurato l'accesso ai servizi amministrativi nel momento in cui si dovra rendere la DID;

La stipula della DID puo avvenire solamente a rapporto di lavoro terminato

Nel caso di presentazione di una domanda di indennita nell'ambito dell'ASPI, la DID potra
essere resa direttamente all'INPS - Servizi per il cittadino o al Patronato, unitamente alla
presentazione della domanda stessa.



i Registrarsi al portale

INDIRIZZO DEL PORTALE SINTESI:
http://sintesi.provincia.mantova.it/portale

=REGISTRAZIONE sul portale Sintesi prima della scadenza del contratto, per consentire alla
Provincia di inviare le credenziali in tempo utile per la successiva iscrizione Online al CPI

=sul portale Sintesi e disponibile un "Manuale operativo DID ONLINE"

=Ottenute le credenziali via e-mail all'indirizzo indicato nella registrazione € possibile operare

=Gli utenti gia registrati sul portale Sintesi della Provincia di Mantova con il ruolo “Cittadino”
NON DOVRANNO EFFETTUARE UNA NUOVA REGISTRAZIONE, ma utilizzare le credenziali gia
in proprio possesso


http://sintesi.provincia.mantova.it/portale

i Inserire la DID

p055|b|Ie iscriversi ad un Centro per I'Tmpiego della Provincia di Mantova solo
se si @ DOMICILIATI in Provincia di Mantova.

La DID puo0 essere resa solo dal giorno successivo alla cessazione del
rapporto di lavoro, cosi come risulta dalla comunicazione obbligatoria inviata
dalla scuola al portale Sintesi

La DID ¢ valida solo se protocollata e la data del protocollo deve coincidere
con la data in cui viene resa la dichiarazione (esempio: rendo la dichiarazione il 2
luglio, protocollo il 2 luglio).

Il personale scolastico iscritto Online ad uno dei CPI della Provincia di Mantova,
che alla ripresa dell’anno scolastico non sia stato rioccupato, deve fissare un
appuntamento presso il Centro per I'Impiego per ottenere l'erogazione dei servizi
al lavoro e I'eventuale recupero dell’anzianita di disoccupazione.

II mancato rispetto degli impegni sottoscritti nella DID comporteranno la
decadenza dallo stato di “disoccupato”



Inserire la DID
i Documenti da trasmettere

1. DID protocollata, stampata e firmata in calce;
2. Documento d’identita in corso di validita;

La documentazione dovra essere caricata nella
maschera Documenti Presentati (in formato pdf)

In alternativa, il personale scolastico munito di firma
digitale, puo caricare la sola DID firmata digitalmente
(formato p7m)



Contatti

= Centri Impiego di Mantova e Ostiglia:
cpimantova@provincia.mantova.it
0376/401874

= Centro Impiego di Castiglione D/St. :
cpicastiglione@provincia.mantova.it
0376/670638 - 0376/401809;

= Centro Impiego di Suzzara:
cpisuzzara@provincia.mantova.it
0376/531660

= Centro Impiego di Viadana :
cpiviadana@provincia.mantova.it
0375/781353



