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RICHIESTA DI FATTURA ELETTRONICA (2019 - 2020)

IMPORTANTE: larichiesta di pagamento tramite fattura elettronica DEVE essere fatta almeno 30
giorni prima della data prenotata per I'attivita in Planetario.

Non saranno piu prese in considerazione richieste successive.
PER RICHIEDERE L’EMISSIONE DELLA FATTURA ELETTRONICA

- Almeno 30 giorni prima della data prenotata per l'attivita € necessario inviare via mail all'indirizzo
prenotazioni@lofficina.eu il MODULO CONFERMA PRENOTAZIONI Anno Scolastico 2019-2020. I
Modulo si trova sul sito www.lofficina.eu nel menu “Il Planetario per la scuola”. Il modulo deve essere
compilato in ogni sua parte e sottoscritto dal Dirigente Scolastico (o dal suo sostituto) con firma elettronica
certificata o firma originale e timbro della scuola (se scansionato). Negli appositi spazi del modulo indicare
l'esatto numero di partecipanti all'attivitd (ricordiamo che il numero degli alunni indicati sara quello
definitivo per il bonifico e la relativa fattura elettronica).

- Almeno 20 giorni prima della data prenotata per l'attivita & necessario inviare via mail UNICAMENTE
allindirizzo prenotazioni@lofficina.eu iI MODULO RICHIESTA FATTURA ELETTRONICA 2019-2020
(allegato a questa mail) compilato in ogni sua parte e completo di numero CIG. Si prega di non inviare
numeri CIG non associati ai moduli; si prega di non mandare numeri CIG prima del modulo. Negli appositi
spazi del modulo indicare |'esatto numero di partecipanti all'attivita (ricordiamo che il humero degli alunni
indicati sara guello definitivo per il bonifico e la relativa fattura elettronica).

- ATTENZIONE: IN CASO DI MANCATO RICEVIMENTO DEL MODULO CIG ENTRO IL SUDDETTO
LIMITE DI 20 GIORNI PRIMA, L'ATTIVITA' POTRA' ESSERE PAGATA SOLO IN CONTANTI O
BANCOMAT DIRETTAMENTE IN PLANETARIO 15 MINUTI PRIMA DELL'INIZIO.

NOTE IMPORTANTI (leggere con attenzione):

- Il pagamento dell'importo dei biglietti d'ingresso dovra essere effettuato entro 20 giorni dall’emissione
della fattura elettronica e senza addebito di spese bancarie. La fattura elettronica viene emessa dopo la
visita. Si prega, al momento del pagamento, di indicare nella causale il numero di fattura ricevuto da
Associazione LOfficina.

- Il costo del biglietto d’ingresso & di Euro 3,00 per ciascun alunno, gratuito per gli insegnanti (fino a un
massimo di 4 docenti per classe) e i portatori di handicap. Eventuali altri accompagnatori pagheranno
come alunni. L'importo & esente IVA ai sensi dell'art. 10 comma 22 del DPR 633/72. | biglietti cumulativi
saranno consegnati all'insegnante capogruppo il giorno della visita.

- L'importo della fattura elettronica € basato sul numero dei partecipanti confermati tramite il MODULO
CONFERMA PRENOTAZIONI e del MODULO RICHIESTA FATTURA ELETTRONICA. Non sono
possibili variazioni successive o rimborsi delle quote degli eventuali assenti nel giorno dell'attivita.

- DATI DURC:

Impresa: ASSOCIAZIONE LOfficina

Sede legale: Via Savona 20 - 20144 MILANO. Sede operativa: corso Venezia, 57 20121 MILANO
C.F. /P.IVA 06468990962

e-mail: segreteria@Iofficina.eu

CCNL: Federculture (Enti culturali)

INAIL: Sede di Milano Mazzini Codice Sede: 13680 - Codice Ditta n. 19875377/19

INPS: Sede di Milano Missori - Matricola Azienda n. 4984203578

- Ricordiamo che € comunque sempre possibile pagare la visita in contanti (o bancomat) il giorno
della visita 15 minuti prima dell’inizio dell’attivita. Vi verranno comunque consegnati i biglietti
cumulativi. Pagando il giorno della visita & possibile pagare per i soli alunni presenti,
indipendentemente dal numero degli alunni prenotati.
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